СВЕДЕНИЯ
для выдачи справок и других документов по обращениям граждан 
в канцелярии, учебно-методическом отделе
учреждения образования «Белорусская государственная академия связи» 
на основе заявительного принципа «Одно окно»

согласно Указа Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 года № 200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан», согласно Основных правил работы архивов центральных и местных органов государственной власти и управления, учреждений, организаций и предприятий Республики Беларусь, утвержденной Решением Коллегии Государственного комитете по архивам и делопроизводству Республики Беларусь 30.04.1997 № 5
	№ п/п
	Наименование административной процедуры
	Уровень образования, граждане
	Ф.И.О., должность сотрудника, к которому гражданин должен обратиться
	телефон, учебный корпус/ кабинет
	Документы, представляемые гражданином при обращении
	Срок рассмотрения обращения и выдачи справки или другого документа

	1. 
	Выдача архивной справки.
	ВО,
ССО, гражданин, запрос
	Секретарь Гурбан Елизавета Васильевна

	351 14 83

1/105; 1/232
	заявление, бесплатно
	15 дней со дня обращения

	2.
	Выдача дубликата вкладыша к диплому
	ВО,

ССО, гражданин, запрос
	Секретарь Гурбан Елизавета Васильевна

	351 14 83

1/105; 1/232
	заявление, бесплатно
	15 дней со дня обращения

	3.
	Выдача дубликата диплома
	ВО,

ССО, гражданин
	Приемная 

1/232

Ситник Наталья 

Федоровна,
Секретарь Гурбан Елизавета Васильевна

методист УМО

Антонович Рита 

Михайловна
	373 44 14 (заявление о выдаче дубликата диплома с объяснением причин его утраты или приведения в негодность, 

пришедший в негодность диплом – в случае, если диплом пришел в негодность)

1/232

316 72 22 (выдача дубликата)

1/408
	заявление, паспорт, 0,2 базовой величины, если гражданин Республики Беларусь, 1 базовая величина - если иностранный гражданин
	15 дней со дня обращения

	4.
	Выдача архивной справки о работе и заработной плате
	
	Секретарь Гурбан Елизавета Васильевна

Бухгалтер Фалеева Светлана Игоревна
	351 14 83

373  44 14

1/105,1/232

272 89 55

1/226
	Заявление, бесплатно
	5 дней со дня обращения


Время работы:

понедельник-четверг    8.30 – 17.15, пятница 8.30 – 16.00 (обед 13.00 – 13.30)

